
 
 

 
 

A tutto il 
Personale  dell’I.C. 

Lozzo Atestino 
ai Plessi  
All’Albo 

  Sito  
 

OGGETTO: ORARI APERTURA AL  PERSONALE  E al PUBBLICO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA 
                    a.s. 2023 24. 
 Si comunicano  di seguito  gli orari di apertura all’utenza : 

 
LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

08:00/09:00 12:00/13:00 08:00/09:00 12:30/13:30 08:00/09:00 

12:40/13:40 
SOLO PER  

ambito 
DIDATTICA 

14:30/15:30  14:30/15:30  

           Si precisa che  

- Il ricevimento al di fuori dall’orario indicato dovrà essere concordato con e-mail 24 ore 
prima; 

- L’apertura pomeridiana riguarderà la sola consegna di documentazione salvo la possibilità 
di concordate ,per altre questioni, un appuntamento; 

 
    L’uffici di  Segreteria ricevono  le chiamate del PUBBLICO/UTENZA  nelle  seguenti fasce orarie : 

 

Ufficio Didattica dalle 12:00 alle 13:00 

Ufficio Protocollo dalle 12:00 alle 13:00 

Ufficio Personale dalle 12:00 alle 13:00 
 

        Resta inteso che le  comunicazioni  relative alle assenze  del Personale   Scolastico  dovranno   
essere   effettuate all’Ufficio del Personale con tempestività dalle 7:30 alle ore 8:00 

 
Il Dirigente Scolastico prof. Alfonso D’Ambrosio riceve previo appuntamento telefonico o via mail; 

 
La DSGA Forcato Patrizia riceve tutti i giorni dalle 13:00 alle 13:40 possibilmente concordando un 
appuntamento. 

 
    I gravosi carichi lavorativi ,purtroppo, obbligano ad invitare l’utenza al rispetto scrupoloso de-  
gli orari e alle modalità  sopra indicate. Si ribadisce la necessità inoltrare qualsiasi comunicazione  
via mail. 

      Si ringrazia della collaborazione. 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI LOZZO ATESTINO 
Scuole dell'Infanzia, Primarie e Secondarie di I grado di Lozzo Atestino, Cinto Euganeo e Vo' 

Via G. Negri, 3 – 35034 LOZZO ATESTINO (PD) C.F. 82005950280 
Segreteria Tel. 0429 94097 Fax 0429 647839 e-mail pdic85700d@istruzione.it 
Codice Ministeriale PDIC85700D – Sito Web http://www.iclozzoatestino.gov.it/ 

P
D

IC
85700D

 - A
8E

4977 - R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LLO
 - 0006375 - 21/09/2023 - I.1 - U

mailto:pdic85700d@istruzione.it
http://www.iclozzoatestino.gov.it/

